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１．システム概要 

建設発生土発券システム（以下、「本システム」という。）は、（公財）神奈川県都市整備
技術センター（以下、「技術センター」という。）が発券する建設発生土受入地への土砂搬入
申請を行うものです。また、県営/民間受入地では、建設発生土の搬入時に土砂搬入整理券
（以下、「整理券」という。）のバーコードを読み取り、搬入管理を行います。 

本システムはＷｅｂアプリケーションであり、システム構成を図 1-1 に示します。本シス
テムの動作環境を表 1-1 に示します。 

 

 
図 1-1 システム構成 

 
 

表 1-1 動作環境 

OS ブラウザ 
Windows 10／11 Microsoft Edge 

Google Chrome 
※本動作環境以外でご利用の場合は、画面が正常に表示されない、一部の機能がご利用できないなどの不具合がある場

合があります。 
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本システムの利用者を表 1-2 に示します。 
 

表 1-2 システム利用者 

利用者 説明・役割 
発注者 工事の発注者で、土砂搬入申請の作成・確認を行います。 
受注者 工事の受注者で、土砂搬入申請の作成を行います。 

また、建設発生土の搬入時に整理券を使用します。 
地区協議会 建設発生土地区連絡協議会で、土砂搬入申請の書類を確認

し、搬入承認を行います。また、建設発生土の搬入状況を
確認します。 

県営/民間受入地※1 県営/民間受入地の事業者で、承認された土砂搬入申請を確
認します。また、建設発生土の搬入時に整理券の回収を行
い、土砂搬入管理を行います。 

ＵＣＲ ＵＣＲ受入地への土砂搬入申請の書類の確認を行います。 
ＵＣＲ受入地※1 ＵＣＲ受入地の事業者で、受注者から郵送された土砂搬入

申請の書類を最終受入地のある自治体への申請を行いま
す。 

技術センター 技術センターの建設発生土窓口で、土砂搬入申請に関する
問合せ、本システムの操作等の問合せへの対応、申請書類
の確認を行います。また本システムの管理運営を行います。 

 
 
※１ 受入地について 

本システムで申請の対象となる県営/民間受入地およびＵＣＲ受入地について、表 1-3 に
示します。 

表 1-3 受入地一覧 

区分 受入地名 所在地 区分 受入地名 所在地 
県営/民間 長坂 横須賀市 県営/民間 第二川西 山北町 
受入地 七沢 厚木市 受入地 谷ケ 山北町 
 田代 愛川町 ＵＣＲ 鈴繁埠頭 横浜市 
 寸沢嵐 相模原市 受入地 久里浜港 横須賀市 
 江ノ浦 小田原市  秦野中井 IC 南 秦野市・中井町 
 雑色 中井町  新磯野 相模原市 
 寄 松田町    
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２．基本操作 

本システムの基本的な操作を説明します。 
 

２－１．システム利用の準備 

本システムを利用するために必要な操作を説明します。 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

法人登録 

管理者 ID の発行 

担当者用 ID の作成 

技術センターのホームページから会社情報を登録します。 
⇒「３－１．受注者ユーザーの新規登録・変更」の「（１）法人
登録」をご確認ください。 

技術センターが登録情報を確認し、管理者 ID を発行します。 
管理者 ID は登録したメールアドレスに送付します。 

管理者 ID を使用して、会社ごとに工事の現場代理人のユーザ
ーID を作成していただきます。 
⇒ 「３－１．受注者ユーザーの新規登録・変更」の「（３）受注
者ユーザーの新規登録」をご確認ください。 
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２－２．基本的な操作 

（１）システムへのログイン 

本システムにログインする方法を説明します。 
ログインするためには、ログイン ID が必要となります。 「２－１．システム利用の準備」

を確認し、ログイン ID の作成を行ってください。 
 

手順①：ログイン ID とパスワードを入力します。 
手順②：［ログイン］ボタンをクリックします。 

 

 

（２）パスワードを忘れたときの操作 

パスワードを忘れたときの操作方法を説明します。 
 
手順①：「パスワードをお忘れの方はこちら」をクリックします。 

 
 
手順②：ログイン ID と登録したメールアドレスを入力します。 
 
 

①ログイン ID と 
パスワードを入力します 

②［ログイン］ボタンを
クリックします 

パスワードを忘れた場合 
「パスワードをお忘れの方は 
こちら」から設定してください 

① 「パスワードをお忘れの 
方はこちら」をクリック 
します 
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手順③：［メールを送信］ボタンをクリックします。 

 
 

手順④：パスワード変更用のメールが届きますので、メール内のＵＲＬをクリックします。 

 
 

手順⑤：パスワード再設定用画面が表示されますので、新しいパスワードを 2 回入力しま
す。 
※パスワードは半角数字、半角英字、半角記号を全て含む 8 文字以上で入力してく

ださい。 
 

手順⑥：［パスワード再設定］ボタンをクリックします。 

 
 
 

②ログイン ID とメール
アドレスを入力します 

③［メールを送信］ボタンを
クリックします 

④パスワード変更用ＵＲＬを
クリックします 

⑤新しいパスワードを
2 回入力します 

⑥［パスワード再設定］ボタンを
クリックします 
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手順⑦：再設定完了画面が表示されます。 
「ログインはこちら」をクリックし、「ログイン」画面に戻ります。 

 

 
  

⑦［ログインはこちら］を
クリックします 
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（３）「工事一覧」画面の基本操作 

ログイン後に表示される「工事一覧」画面の操作を説明します。 
「工事一覧」画面は、土砂搬入申請を行った工事の一覧を表示します。 
表示する対象工事は、担当工事のうち土砂搬入申請を行った工事です。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

検索項目 

機能ボタン 

検索結果 
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表 2-1 検索項目の説明 

検索項目 説  明 
地区協議会 申請先の協議会の地区で工事を検索します。 
発注機関 発注機関で工事を検索します。 
契約年度 契約年度で工事を検索します。 
受入地名 受入地で工事を検索します。 
単価年度 単価年度で工事を検索します。 
状態 申請の状態で工事を検索します。 
 申請作業中 申請作業中の工事を検索します。 
 確認作業中 協議会、発注者または技術センター等が確認作業中の

工事を検索します。 
 承認済み・未入金 県営/民間受入地の申請の場合は協議会が承認した工

事、UCR 受入地の場合は UCR 受入地が最終受入地
のある自治体への申請が完了した工事のうち、まだ搬
入料金の振込確認が完了していない工事を検索しま
す。 

 承認済み・未発券 県営/民間受入地の申請の場合は協議会が承認し、
UCR 受入地の場合は UCR 受入地が最終受入地のあ
る自治体への申請が完了し、搬入料金の振込確認が完
了した工事のうち、発券作業中の工事を検索します。 

 発券済み 発券作業が完了した工事を検索します。 
 完了 土砂搬入が完了した工事を検索します。 

 
表 2-2 「工事一覧」画面の機能ボタンの説明 

ボタン名称 説  明 
検索 設定した検索項目で工事を検索し、該当工事を一覧表示し

ます。 
戻る 「メインメニュー」画面を表示します。 
登録番号確認 搬入申請するための「登録番号確認」画面に移動します。 
Excel 出力 
※検索後に表示されます 

検索した工事リストを Excel ファイルに出力します。 
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（４）「申請書一覧」画面の基本操作 

工事一覧から工事の整理番号を選択すると、選択した工事の「申請書一覧」画面が表示
されます。「申請書一覧」画面の操作を説明します。 

 
手順①：工事一覧から確認したい工事の「整理番号」をクリックします。 

 
 

手順②：申請書一覧が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

工事情報 

機能ボタン 

申請書リスト 

①工事一覧の「整理番号」を
クリックします 

②申請書一覧が表示されます 
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表 2-3 「申請書一覧」画面の機能ボタンの説明 

ボタン名称 説  明 
申請書入力 申請書リストの左側にあるラジオボタンを選択した申請書

の「申請書入力」画面に移動します。 
※このボタンは申請作業中に表示されます。 

申請書照会 申請書リストの左側にあるラジオボタンを選択した申請書
の内容を確認します。 
※このボタンは申請作業中以外に表示されます。 

変更申請 変更申請書の入力画面に移動します。 
※このボタンは最後の申請書が発券済みの場合に表示され

ます。 
分割申請 分割発券申請の入力画面に移動します。 

※このボタンは UCR 受入地への申請で、最後の申請書が
発券済みで、分割発券予定がある場合に表示されます。 

完了通知 搬入完了を通知します。 
※このボタンは県営/民間受入地への申請で、発券土量分の

搬入が完了した場合に表示されます。 
完了申請 申請したい完了申請を選択し、選択した完了申請の入力画

面に移動します。 
※このボタンは UCR 受入地への申請で、最後の申請書が

発券済みの場合に表示されます。 
振込完了入力 申請書リストの左側にあるラジオボタンを選択した申請書

の搬入料金の振込が完了したことを入力します。 
※このボタンは搬入料金の振込待ちの状態時に表示されま

す。 
帳票出力 申請書リストの左側にあるラジオボタンを選択した申請書

の「帳票出力」画面に移動します。 
※このボタンは協議会による書類確認後に表示されます。 

Excel 出力 申請書リストを Excel ファイルに出力します。 
工事一覧に戻る 「工事一覧」画面に戻ります。 
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（５）「メインメニュー」画面の基本操作 

システム画面の右上にある「メインメニュー」をクリックすると、「メインメニュー」
画面が表示されます。「メインメニュー」画面の操作を説明します。 
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表 2-4 「メインメニュー」画面の機能ボタンの説明 

区分 ボタン名称 説  明 
申込管理 工事一覧 工事一覧画面に移動します。 
 登録番号確認 搬入申請するための「登録番号確認」画面に

移動します。 
⇒「４－１．県営/民間受入地の場合」の

「（１）新規申請」を参照してください。 

⇒ 「４－２．ＵＣＲ受入地の場合」の「（１）

新規申請」を参照してください。 

 帳票出力 申請情報を一覧にしたリストをダウンロー
ドするための「帳票印刷（共通）」画面に移
動します。 

マスタ管理 担当者検索 「担当者一覧」画面に移動します。 
⇒「３－２．受注者ユーザーの新規登録・変

更」の 「（３）受注者ユーザーの新規登録」

または 「（５）受注者ユーザーの登録情報

の変更」を参照してください。 

 法人情報 法人情報を確認するための 「法人入力」画面
に移動します。 

⇒ 「３－１．受注者ユーザーの新規登録・変

更」の「（２）法人登録情報の確認・変更」

を参照してください。 

－ パスワード変更 パスワードを変更するための「パスワード
変更」画面に移動します。 
⇒ 「３－２．パスワードの変更」を参照して

ください。 
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３．ユーザー登録・変更 

本システムでのユーザー体系を表 2-1 に示します。 
表 2-1 ユーザー体系 

利用者 権限 説明 
発注者 管理者 担当者権限の発注者ユーザーを作成します。 
 担当者 土砂搬入申請の確認・作成を行います。 
 協議会 土砂搬入申請の確認・承認を行います。 
受注者 管理者 担当者権限の受注者ユーザーを作成します。 
 担当者 土砂搬入申請の作成を行います。 
県営/民間受入地 担当者 承認された土砂搬入申請の確認、土砂搬入整

理券の回収記録を登録します。 
ＵＣＲ 担当者 土砂搬入申請の確認・承認を行います。 
ＵＣＲ受入地 担当者 土砂搬入申請の確認・最終受入地のある自治

体への申請を行います。 
技術センター 担当者 土砂搬入申請の確認・受付・問合せ対応を行

います。本システムの運営管理を行います。 
 

３－１．受注者ユーザーの新規登録・変更 

（１）法人登録 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

法人登録 

管理者 ID の発行 

担当者用 ID の作成 

技術センターのホームページから会社情報を登録します。 
 
 

技術センターが登録情報を確認し、管理者 ID を発行します。 
管理者 ID は登録したメールアドレスに送付します。 

管理者 ID を使用して、会社ごとに工事の現場代理人のユーザー
ID を作成していただきます。 
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本システムを使用するために、まず法人登録を行ってください。 
 
手順①：技術センターのホームページから ［受注者用の法人登録］ボタンをクリックします。 

（URL：https://www.toshiseibi.or.jp/kensetuhaseido/hasseidotetuzuki.html） 

 

 
手順②：「法人仮登録受付」画面が表示されますので、情報の入力・還付料金を受け取る銀

行口座の通帳の写しをアップロードし、［仮登録申請］ボタンをクリックします。
登録項目は表 3-1 に示します。 
［キャンセル］ボタンをクリックすると、入力した情報を保存せず、技術センター
のホームページに戻ります。 

 
 

［受注者用の法人登録］
ボタンをクリックします 

https://www.toshiseibi.or.jp/kensetuhaseido/hasseidotetuzuki.html
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申請に必要な法人情報を
入力します 

［仮登録申請］ボタンを
クリックします 

［ファイルの選択］ボタンをクリックし、 
添付するファイルを選択してください 
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表 3-1 法人情報の登録項目 

入力項目 入力必須 説明 
法人名（カナ） ○ 法人名を全角カナで入力してください。 
法人名 ○ 法人名を入力してください。 

登録番号  
適格請求書発行事業者の登録番号の T を除いた 13
桁の数字を入力してください。 

郵便番号 ○ 
郵便番号を、ハイフンを含めて入力してください。 
入力例）253-0033 

住所 ○ 法人所在地の住所を入力してください。 

電話番号 ○ 
電話番号を、ハイフンを含めて入力してください。 
入力例）0467-73-7775 

FAX 番号 ○ 
FAX 番号を、ハイフンを含めて入力してください。 
入力例）0467-58-1751 

代表者名 ○ 代表者名を入力してください。 
代表者役職名 ○ 代表者役職名を入力してください。 

メールアドレス ○ 
法人登録の申請を行う担当者のメールアドレスを
入力してください。 

銀行コード※ ○ 銀行コードを数字４桁で入力してください。 
銀行名※ ○ 銀行名を記入してください。 
支店コード※ ○ 支店コードを数字３桁で入力してください。 
支店名※ ○ 支店名を入力してください。 

口座種別※ ○ 
口座種別を「普通」または「当座」から選択してく
ださい。 

口座番号※ ○ 口座番号を入力してください。 
口座名義（半角カナ）※ ○ 口座名義を半角カナで入力してください。 
口座名義（漢字）※ ○ 口座名義を入力してください。 

通帳の写し※ ○ 
口座情報の確認のため、通帳の写しをスキャンま
たは写真（pdf または jpeg 形式）に撮り、添付し
てください。 

※口座情報は、搬入料金の還付を行う際に使用し、搬入料金の支払いは指定口座に振り込ん
でいただきます。 

※「通帳の写し」は、銀行名、支店名、口座種別・番号、名義人等が分かる資料を添付して
ください。 
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手順③：法人情報の仮登録が完了すると、「法人仮登録完了」画面が表示されます。 
技術センターで内容を確認後、管理者 ID を発行します。管理者 ID は、法人仮登
録で入力したメールアドレス宛に「建設発生土発券システム法人番号（通知）」に
て通知します。 

 
手順④：管理者 ID でログインし、申請用の担当者 ID を作成することができます。 

担当者 ID の作成は、「（３）受注者ユーザーの新規登録」を参照してください。 
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（２）法人登録情報の確認・変更 

登録した法人の登録情報を確認・変更する方法を説明します。なお、管理者権限は法人
登録時に技術センターから提供されるものをご利用ください。 

また、法人名の変更や技術センターから搬入料金の還付金を受取る銀行口座を変更し
たい場合は、技術センター発生土窓口（メール：hasseido_contact@toshiseibi.or.jp、電話：
0467-73-7775）に連絡してください。 

 
手順①：本システムに管理者権限のユーザーでログインします。 

※初めてログインするユーザーの場合の操作手順については、 
「（４）初めてログインした時」を参照してください。 

 
手順②：システムログイン後の画面右上にある「メインメニュー」をクリックします。 

 
 
手順③：メインメニューが表示されますので、【マスタ管理】の［法人更新］ボタンをクリ

ックします。 

 
 
 
 
 
 
 

「メインメニュー」を 
クリックします 

［法人更新］を
クリックします 

mailto:hasseido_contact@toshiseibi.or.jp
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手順④：「法人入力」画面が表示されますので、登録情報の確認・変更を行い、［保存］ボタ
ンをクリックします。 ［保存］ボタンをクリックすると、登録情報が更新されます。 
・ ［キャンセル］ボタンをクリックすると、入力した情報を保存せず、メインメニ

ューに戻ります。 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
  

変 更 し た い 法 人 情 報 を 
入力します 

［保存］ボタンをクリックします 
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（３）受注者ユーザーの新規登録 

担当者権限の受注者ユーザーを新規に登録する方法を説明します。なお、管理者権限は
法人登録時に技術センターから提供されるものをご利用ください。 

 
手順①：本システムに管理者権限のユーザーでログインします。 
手順②：システムログイン後の画面右上にある「メインメニュー」をクリックします。 

 
 
手順③：メインメニューが表示されますので、【マスタ管理】の［担当者検索］ボタンをク

リックします。 

 
 
手順④： 「担当者一覧」画面が表示されますので、［追加］をクリックします。 

 
 
 
 
 
 

「メインメニュー」を 
クリックします 

［担当者検索］ボタンを
クリックします 

［追加］ボタンを 
クリックします 
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手順⑤：「担当者入力」画面が表示されますので、追加したい担当者の情報を入力します。
「※」印は入力必須です。担当者の情報は申請の際に使用されますので、特にメー
ルアドレスは間違えの無い様に入力をお願いします。また、仮パスワードは担当者
が初めてログインする際に使用しますので、紙にメモをとる等して忘れない様にし
てください。 
入力が完了したら［保存］をクリックします。 

 
※仮パスワードは、半角数字、半角英字、半角記号を全て含む８文字以上としてく

ださい。なお、使用できる半角記号は「! # $ % & / _ - +」です。 
 

 
 
 
 
手順⑥： 「担当者一覧」画面に戻りますので、新しく追加した担当者ユーザーが追加されて

いる事を確認し、その担当者 ID（6 桁の番号）と手順⑤で設定した仮パスワード
を担当者に教えてください。 
新しく追加した担当者が初めてログインする際の操作手順は、「(４)初めてログイ
ンした時」を参照してください。 

 
 

担当者の情報を入力します 

［保存］ボタンを 
クリックします 

新しく追加した担当者の「担当者 ID」 
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（補足）  仮パスワードを忘れてしまった場合は、再設定したい担当者 ID をクリック

します。 「担当者入力」画面から仮パスワードを入力し、 「保存」をクリックす
ると、仮パスワードが更新されます。 

 
 
 
 

 
 
  

「担当者 ID」をクリックします 

仮パスワードと 
仮パスワード（確認）を 
入力します。 

「保存」をクリックします 
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（４）初めてログインした時 

新規にユーザー登録または管理者 ID が発行された際に設定したパスワードは仮パス
ワードです。そのため、初めてログインした時にパスワード設定を求められます。以下の
手順でパスワード設定を行ってください。 

 
手順①：本システムを起動し、ログイン ID と仮パスワードを入力します。 

管理者ＩＤの場合：技術センターからメールにて送付された「建設発生土発券シス
テム法人番号（通知）」に記載の管理者 ID 及び仮パスワード。 

担当者 ID の場合：管理者 ID にて新規ユーザーを追加した際に設定した担当者 ID
（自動で採番されます）と仮パスワード。 

 

 
 
手順②：「パスワード変更」画面が表示されますので、仮パスワードと新しく設定するパス

ワードを入力し、［パスワード変更］ボタンをクリックします。 
 

※パスワードは、半角数字、半角英字、半角記号を全て含む８文字以上としてくだ
さい。なお、使用できる半角記号は「! # $ % & / _ - +」です。 

 

 
 
 
 
 
 

現在のパスワードに 
仮パスワードを入力します 

新しく設定するパスワードを
2 箇所入力します 

［パスワード変更］ボタンを
クリックします 

管理者 ID または 
担当者 ID を入力します 

仮パスワード 
を入力します 
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手順③：「工事一覧」画面が表示されますので、必要な操作を行います。 
次回以降のログイン時には、ログインＩＤと新しく設定したパスワードを使用しま
す。 
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（５）受注者ユーザーの登録情報の変更 

使用している受注者ユーザーが、人事異動等に伴い所属等が変更になった場合の、登録
情報の変更方法を説明します。変更は使用しているユーザーで行うことができます。 

 
手順①：システムログイン後の画面右上にある「メインメニュー」をクリックします。 

 
 
手順②：メインメニューが表示されますので、【マスタ管理】の［担当者検索］ボタンをク

リックします。 

 
 
手順③：「担当者一覧」画面が表示されますので、担当者の検索を行います。 

検索条件として担当者 ID、担当者名、所属を入力します。検索条件を設定しなく
てもユーザーが一覧表示されますが、担当者ユーザーが多い法人の場合、表示件数
が多くなります。 

 

 
 
 

「メインメニュー」を 
クリックします 

［担当者検索］ボタンを
クリックします 

検索条件を入力します 
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手順④：［検索］ボタンをクリックすると、検索結果が表示されます。［戻る］ボタンをクリ
ックすると、メインメニューに戻ります。 

 
 

 
 
手順⑤：確認したい・変更したい担当者の担当者 ID をクリックします。 

 
 
 

 
手順⑥：「担当者入力」画面が表示されますので、登録情報を確認します。 

変更したい場合には、登録情報を修正します。「※」印は入力必須です。 
・ ［保存］ボタンをクリックすると、修正した情報を保存し、「担当者一覧」画面に

戻ります。 
・ ［キャンセル］ボタンをクリックすると、変更した情報を保存せずに「担当者
一覧」画面に戻ります。登録情報を確認する場合には、［キャンセル］ボタンを
使用してください。 

・ ［削除］ボタンをクリックすると、対象の担当者ユーザーが削除され、「担当者一
覧」画面に戻ります。申請中や申請の予定がある担当者ユーザーを削除しない様
に注意をお願いします。 

 

［検索］ボタンを 
クリックします 

検索結果が 
表示されます 

担当者 ID をクリックします 
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※パスワードを変更しない場合は、仮パスワード入力欄は空欄のままにしてくださ
い。変更したい場合は、仮パスワード及び仮パスワード（確認）の２箇所を入力し
て［保存］をクリックください。仮パスワードは紙にメモをとる等して忘れない様
にしてください。その後の操作手順については、「３－１．受注者ユーザーの新規
登録・変更」の（４）初めてログインした時」を参照してください。 

※仮パスワードは、半角数字、半角英字、半角記号を全て含む８文字以上としてくだ
さい。なお、使用できる半角記号は「! # $ % & / _ - +」です。 

 
 
 
 
 
  

変更できる情報は以下です 
・担当者名 
・仮パスワード 
・所属部課名 
・役職 
・電話番号 
・携帯電話番号 
・メールアドレス 
・備考 

［保存］ボタンを
クリックます 
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３－２．パスワードの変更 

パスワードを変更したい場合は、以下の操作手順に従ってパスワードを変更してください。 
 
手順①：システムログイン後の画面右上にある「メインメニュー」をクリックします。 

  
 
手順②：メインメニューが表示されますので、［パスワード変更］ボタンをクリックします。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「メインメニュー」を 
クリックします 

［パスワード変更］を 
クリックします 
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手順③：「パスワード変更」画面が表示されますので、仮パスワードと新しく設定するパス
ワードを入力し、［パスワード変更］ボタンをクリックします。次回以降は新しい
パスワードを使用してください。変更しない場合は、［キャンセル］ボタンをクリ
ックしメインメニューに戻ります。 

 
※パスワードは、半角数字、半角英字、半角記号を全て含む８文字以上としてくだ

さい。なお、使用できる半角記号は「! # $ % & / _ - +」です。 
 

 

 

 

 

  

①現在のパスワードに 
仮パスワードを入力します 

②新しく設定するパスワード
を 2 箇所入力します 

③［パスワード変更］ボタン
をクリックします 
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４．申請の方法 

土砂搬入申請の方法を説明します。 
県営／民間受入地、ＵＣＲ受入地それぞれ、新規申請、変更申請、分割発券申請、搬入完

了申請を説明します。 
 

４－１．県営／民間受入地の場合 

県営／民間受入地に土砂搬入するための申請について説明します。 
 

（１）新規申請 

新規申請時の全体フローを図 4-1 に示します。手順①～③で申請書の作成を行います。
作成にあたって発注者（監督員）が登録した工事情報と紐づけをする為に必要な登録番号
と認証キーを受け取ってください。協議会まで承認が完了したら、登録されているメール
アドレス宛に搬入料金の振込案内がメールにて通知されます。振込先は振込案内のメール
に記載がありますので、振込み後に手順④～⑥で振込完了の入力をします。技術センター
が入金を確認後、整理券を登録されている送付先に郵送します。 

 
※技術センター・発注者・協議会が申請書を確認する過程で、申請書の修正を依頼する場合

があります。その際は「修正依頼メール」にて通知されます。 
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図 4-1 新規申請の全体フロー 

 
 
手順①：システムログイン後の画面にある［登録番号確認］をクリックします。 

※申請は担当者 ID でログインしてください。管理者 ID では申請はできません。 

 
 
 
 
 
 

「登録番号確認」を 
クリックします 
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手順②： 「登録番号確認」画面が表示されますので、発注者から伝えられた登録番号及び認
証キーを入力し、［確認］をクリックします。 
「登録番号または認証キーが違います。」とエラーメッセージが表示される場合、
または登録番号及び認証キーがわからない場合は発注者（監督員）に確認してくだ
さい。 

 
 
 
 
手順③： 「申請書入力」画面が表示されますので、表示されている工事情報から受注した

工事である事を確認し、各項目を入力・修正します。項目は【共通】・【申込書】・
【土砂検定調書】・【建設発生土搬出計画工程表】・【添付書類】の５項目があります。
「※」印は入力必須です。 
・もし違う工事である場合は、［キャンセル］ボタンをクリックし発注者にその旨

を伝えてください。 
 

※違う工事で情報を保存してしまった場合は、技術センター建設発生土窓口（メー
ル：hasseido_contact@toshiseibi.or.jp、電話：0467-73-7775）に連絡してくださ
い。 

 
 
  

「確認」を 
クリックします 

登録番号及び認証キーを 
入力します 

mailto:hasseido_contact@toshiseibi.or.jp
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【共通】 

 

【申請書】 

 

 
 

 
※設計土量所要枚数とは、設計土量を搬出するのに必要な整理券の枚数です。 
 （例）設計土量 300m3 を 10ｔ車で搬出する場合 
    300m3÷5.277m3/枚=56.85…→57 枚（整数切上げ） 
    この場合は設計土量所要枚数の 10ｔ車の入力欄に「57」を入力します。 
 
※今回購入枚数とは、設計土量所要枚数の内、今回購入する枚数です。 
 （例）上記例で全数購入する場合、今回購入枚数の 10ｔ車の入力欄に 

「57」を入力します。 

上部のタブをクリックすると 
画面が切り替わります 

 

入力内容を確認・修正入力します 

入力内容を確認・修正入力します 

設計土量に必要な整理券の 
枚数を入力します 

今回購入する枚数を 
入力します 
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※分割して購入する場合は、設計土量に応じて下表の分割回数以内で購入する様に 
申請してください。 

設計土量 500m3 未満 500m3 以上 
1,000ｍ3 未満 

1,000m3 以上 
1,500m3 未満 

以後 500m3 ごと 

申込回数 1 回 2 回 3 回 以後 1 回ずつ追加

することができる 
 

【土砂検定調書（土砂検定試験なしの場合）】 

 

 
【土砂検定調書（土砂検定試験ありの場合）】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

搬出予定期間を入力します 

各項目を入力します 



35 

 

【建設発生土搬出計画工程表】 
 
 

 
 
【添付資料】 

 
 
 
 
 
 
 

初期表示は現場代理人と同じ情報が入力されます 
主任（監理）技術者が別人の場合は修正します 

設計土量の土質の内訳を入力します 

搬出する西暦年を入力後、 
搬出期間にチェック☑を入れ、 

搬出日数と月の搬出土量を入力します 

搬出計画工程表等について伝えたい 
連絡事項等があれば入力します。 

［フ
ァイ

 

 

［ファイルの追加］をクリックし、 
添付するファイルを選択します 

必要な添付資料が列挙されますので 
それぞれファイルを選択してください 

（必要な添付資料は申請内容に応じて変わりま
す） 
※【その他資料】は別途申請資料として 
 添付したい場合に使用してください 
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・ファイル選択後の画面 

 

 
 
 

※添付するファイルの名称は、内容がわかる名称にしてアップロードする様にお願
いします。 

 
全ての入力が完了した後、［入力完了］ボタンをクリックします。 
・エラーメッセージが表示された場合、エラーメッセージの内容を確認・修正して、

再度［入力完了］ボタンをクリックします。 
・技術センター、発注者及び協議会が申請書類の内容等を確認し、承認された後に、

承認されたこと及び搬入料金の振込について 「承認・振込案内メール」にて通知
されます。 

・申請書類の確認過程で、「修正依頼メール」にて申請書類の修正依頼が通知され
る場合があるので、承認されるまでの間は定期的にメールの確認をお願いします。 

 
申請内容や土砂検定試験方法等、技術センターに事前相談したい事がある場合は、
［事前相談］をクリックします。相談内容を入力するウィンドウが表示されますの
で、技術センターに相談したい内容を入力し、［事前相談］をクリックします。 
・技術センターが相談内容を確認した後、回答をメールにて通知します。確認後に

システムにログインして、手続きを再開してください。 
・ ［保存して中断］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存して「工事一覧」

画面に戻ります。 
・ ［キャンセル］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存せずに「工事一覧」

画面に戻ります。 

ファイルは、［入力完了］ボタンまたは［保存して中断］ボタンをクリックす
ると、システムに登録されます。 

ファイルを選択すると、
「追加」が表示されます 

添付するファイルを変更する場合は、 
「ファイルの変更」ボタンをクリックします 
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手順④： 「承認・振込案内メール」にて承認が通知された後、メールに記載の振込先に搬入

料金を振込みます。（振込手数料はご負担ください。） 
振込時の振込依頼人名は下記の例の様に、振込依頼人名の前に「整理番号」を追加
してください。 

      （例 1）R05-00-0000 フリコミシャメイ     
      （例 2）R05-00-0000 ホカ 1 フリコミシャメイ（複数件一緒に振込む場合） 
 
 
 
 
 

申請書類を提出する場合は 
［入力完了］をクリックします 

技術センターに相談したい場合は 
［事前相談］をクリックします 

技術センターに相談したい 
内容を入力します 
 ［事前相談］ 

をクリックします 



38 

 

搬入料金の振込後に、システムにログインし、「工事一覧」画面から状態の「承認
済み・未入金」にチェックを入れ［検索］ボタンをクリックします。一覧表示され
ますので対象工事の整理番号をクリックします。 

 

           
 
 
手順⑤ ： 「申請書一覧」画面が表示されますので、［振込完了入力］ボタンをクリックします。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「承認済み・未入金」に 
チェックを入れ 
［検索］をクリックします 
 

［整理番号］をクリックします 

［振込完了入力］をクリックします 
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手順⑥ ：振込完了入力」画面が表示されますので、振込日を入力して［振込完了］ボタンを
クリックします。技術センターが入金を確認後、整理券の発行を行い登録されてい
る住所に郵送で送付します。郵送の際は「整理券発行メール」にて通知します。お
手元に届きましたら申請した整理券の枚数が入っている事をご確認ください。 
・ ［申請書一覧に戻る］ボタンをクリックすると、入力した情報を保存せずに「申

請書一覧」画面に戻ります。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

［振込完了］をクリックします 

振込日を入力します 
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補足１ 長坂受入地の場合 

長坂受入地の場合、他の受入地と異なる入力箇所（申込書、建設発生土搬出計画工程表、
添付資料）について説明します。 

 
【申込書】 

 

【建設発生土搬出計画工程表】 

 

搬出予定期間、検体数と仮置場の 
使用予定を入力します 

受入地通行証の必要枚数を入力します。
搬入ルートごとに入力します。 
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【添付資料】 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

掘削部分の工事平面図・断面図を添付し
ます 

仮置場を使用する場合は、添付します 
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補足２ 雑色受入地の場合 

雑色受入地では、土砂検定試験を実施しない場合、土壌簡易検査（水素イオン濃度）が
必要となります。申請時に、発注者の確認を受けた土壌簡易検査調書、測定区画割図と測
定写真を下図のように「その他資料」に添付してください。 

 
【添付資料】 

 

 
※土壌簡易検査調書は、必ず発注者の確認を受けた書類をスキャンなどし、システムに登

録してください。 
 
 
  

土壌簡易検査調書、測定区画割図、
測定写真を添付してください 
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（２）変更申請 

設計土量や契約工期の変更、及び変更（設計土量かつ契約工期の変更）を伴わない分割
発券申請（以下、「分割申請」という。）をする場合の操作手順について説明します。 

 
変更申請及び分割申請時の全体フローを図 4-2、4-3 に示します。手順①～③で申請書

の作成を行います。協議会による承認後、登録されているメールアドレス宛に搬入料金の
振込案内がメールにて通知されます。振込先は振込案内のメールに記載があります。 

振込み後に、手順④～⑥で振込完了の入力をします。技術センターが入金を確認後、整
理券を登録されている送付先に郵送します。 

還付の場合は、還付の変更申請とともに、技術センターに整理券を返却します。技術セ
ンターが返却された整理券を確認後、登録されている銀行口座に還付金額を振込みます。 

 
※技術センター・発注者・協議会が申請書を確認する過程で、申請書の修正を依頼する場合

があります。その際は「修正依頼メール」にて通知されます。 
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図 4-2 変更申請の全体フロー 
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図 4-3 分割申請の全体フロー 
※変更を伴わない分割発券申請の場合 

 
 
手順①：システムにログインし、「工事一覧」画面から状態の「発券済み」にチェックを入

れ［検索］ボタンをクリックします。一覧表示されますので対象工事の整理番号を
クリックします。 

 

  
 
 
 
 
 

［整理番号］をクリックします 
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手順②： 「申請書一覧」画面が表示されますので、［変更申請］ボタンをクリックします。 

 
 
 
手順③ ： 「申請書入力」画面が表示されますので、工期変更を行う場合は、【共通】タブの「契

約工期（変更後）」に、変更後の契約工期末日を入力してください。 
 
 

【共通】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

［変更申請］ボタンをクリックします 

上部のタブをクリックすると 
画面が切り替わります 

 

契約工期を変更する場合は、 
変更後の契約工期末日を入力します 
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設計土量を変更する場合は、【申請書】タブの「変更後設計土量」入力欄に変更後
の設計土量を入力します。また、変更後の設計土量に応じて 「変更後設計土量所要
枚数」及び「今回購入枚数」を入力します。 
なお、設計土量減等により返券となる場合は、変更後設計土量所要枚数を入力した
段階で今回購入枚数が（マイナス表記で）自動入力されます。 

 
【申請書】 

 
 
 
 
※変更後設計土量所要枚数とは、変更後設計土量を搬出するのに必要な整理券の枚数です。 
 （例）変更後設計土量 500m3 を 10ｔ車で搬出する場合 
    500m3÷5.277m3/枚=94.75…→95 枚（整数切上げ） 
    この場合は変更後設計土量所要枚数の 10ｔ車の入力欄に「95」を入力します。 
 
※今回購入枚数とは、変更後設計土量所要枚数の内、今回購入する枚数です。 
 （例）上記の例で、すでに 10ｔ車の整理券を 57 枚購入済みで 

全数購入する場合、今回購入できる枚数は 95 枚－57 枚＝38 枚となります。 
よって今回購入枚数の 10ｔ車の入力欄に「38」を入力します。 

 
 
 
 
 

設計土量を変更する場合は、 
変更後の設計土量を入力します 

変更後の設計土量に必要な 
整理券の枚数を入力します 

今回購入する枚数を 
入力します 
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※分割して購入する場合は、設計土量に応じて下表の分割回数以内で購入する様に 
申請してください。 

設計土量 500m3 未満 500m3 以上 
1,000ｍ3 未満 

1,000m3 以上 
1,500m3 未満 

以後 500m3 ごと 

申込回数 1 回 2 回 3 回 以後 1 回ずつ追加

することができる 
 
※分割申請（変更を伴わない分割発券申請）の場合は、「契約工期（変更後）」及び「変更後

設計土量」は入力せず、「未申込枚数」を参考に「今回購入枚数」を入力してください。 
 

【土砂検定調書（土砂検定試験ありの場合）】 

   
 
 
  

変更申請によって 
追加または新規で 
土砂検定試験を 
実施した場合は、 
各項目を入力します 
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【建設発生土搬出計画工程表】 

   
 

【添付資料（土砂検定試験ありの場合）】 

   
 
 
 
  

変更後設計土量の土質の 
内訳を入力します 

搬出計画工程表に変更がある場合は 
搬出する西暦年を入力後、 
搬出期間にチェック☑を入れ、 
搬出日数と月の搬出土量を入力します 

必要な添付資料が列挙されますので 
添付資料ごとにファイルを選択してください 
（必要な添付資料は申請内容に応じて変わります） 

※【その他資料】は別途申請資料として 
 添付したい場合に使用してください 

［フ
ァイ

 

 

［ファイルの追加］をクリックし、 
添付するファイルを選択します 
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・ファイル選択後の画面 

 

 
 

 
※添付するファイルの名称は、内容がわかる名称にしてアップロードする様にお願

いします。 
 

全ての入力完了後に［入力完了］ボタンをクリックします。 
・エラーメッセージが表示された場合、エラーメッセージの内容を確認・修正して、

再度［入力完了］ボタンをクリックします。 
・技術センター、発注者及び協議会が申請書類の内容等を確認し、承認された後に、

承認されたこと及び搬入料金の振込について 「承認 （ ・振込または還付案内）メ
ール」にて通知されます。 

・申請書類の確認過程で、「修正依頼メール」にて申請書類の修正依頼が通知され
る場合があるので、承認されるまでの間は定期的にメールの確認をお願いします。 

・ ［キャンセル］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存せずに「申請書一
覧」画面に戻ります。 

 

ファイルは、［入力完了］ボタンまたは［保存して中断］ボタンをクリックす
ると、システムに登録されます。 

ファイルを選択すると、
「追加」が表示されます 

添付するファイルを変更する場合は、 
「ファイルの変更」ボタンをクリックします 
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変更申請で土量減等により返却する整理券がある場合は、下記の返却先に郵送（送
料はご負担ください）で送付頂くか、直接窓口までお持ち込みください。 

 
整理券の返却先：〒253-0033 神奈川県茅ケ崎市汐見台１番７号 
       （公財）神奈川県都市整備技術センター 建設発生土窓口 

 
  

申請書類を提出する場合は 
［入力完了］をクリックします 
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手順④ ：承認されましたら 「承認・振込 （または還付）案内メール」にて通知されます。還
付の場合はシステムを使用する手続きはここで終了となり、登録されている口座に
還付金額を後日技術センターが振込みます。 

 
振込の場合はメールに記載の振込先に搬入料金を振込みます。（振込手数料はご負
担ください。）振込時の振込依頼人名は下記の例の様に、振込依頼人名の前に「整
理番号」を追加してください。 

      （例 1）R05-00-0000 フリコミシャメイ     
      （例 2）R05-00-0000 ホカ 1 フリコミシャメイ（複数件一緒に振込む場合） 
 

搬入料金の振込後に、システムにログインし「工事一覧」画面から状態の「承認済
み・未入金」にチェックを入れ［検索］ボタンをクリックします。一覧表示されま
すので対象工事の整理番号をクリックします。 

 

 
 
 
手順⑤ ： 「申請書一覧」画面が表示されますので、［振込完了入力］ボタンをクリックします。 

 
 

「承認済み・未入金」に 
チェックを入れ 
［検索］をクリックします 
 

［整理番号］をクリックします 

［振込完了入力］をクリックします 

申請の複数がある場合は 
確認したい申請を選択します 
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手順⑥： 「振込完了入力」画面が表示されますので、振込日を入力して［振込完了］ボタン
をクリックします。技術センターが入金を確認後、整理券の発行を行い、登録され
ている住所に郵送で送付します。郵送の際は「整理券発行メール」にて通知します。
お手元に届きましたら申請した整理券の枚数が入っている事をご確認ください。 
・ ［申請書一覧に戻る］ボタンをクリックすると、入力した情報を保存せずに「申

請書一覧」画面に戻ります。 

 
 
 
 
 
 
 
  

［振込完了］をクリックします 

振込日を入力します 
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（３）搬入完了申請 

設計土量分の建設発生土が全て搬入を完了した時は、下記の操作手順に従って搬入完了
申請を行ってください。搬入完了申請をすると搬入が全て完了した状態となり、以降その
工事の変更申請はできなくなります。 

中間・出来形検査や完了検査等で建設発生土の搬入証明書が必要な場合は、建設発生土
窓口 （メール：hasseido_contact@toshiseibi.or.jp、電話：0467-73-7775）に連絡してくだ
さい。 

 
手順① ：システムログイン後の ［工事一覧］画面から状態の「発券済み」にチェックを入れ

［検索］ボタンをクリックします。一覧表示されますので対象工事の整理番号をク
リックします。 

 

 
 
手順②： 「申請書一覧」画面が表示されますので、［完了通知］ボタンをクリックします。 

 
 

［整理番号］をクリックします 

［完了通知］ボタンをクリックします 

mailto:hasseido_contact@toshiseibi.or.jp


55 

 

 
※［完了通知］ボタンが無い場合： 

手順①の［工事一覧］画面にて、進捗率が 100.0％となっている場合に［完了通
知］ボタンが表示されます。 

 
進捗率が 100.0％未満で搬入完了申請をする場合は、設計土量減の変更申請を行
ってから搬入完了申請を行ってください。 

 
 
手順③ ：完了通知してよいか確認メッセージが表示されますので、 「OK」ボタンをクリック

します。 
 

※ 「申請書一覧」画面にて状態が「搬入完了」となり、以降この工事について申請
が不可となります。 

 
 
  

搬入完了した工事に関する申込内容の確認は、 
［整理番号］をクリックする事で「申請書一覧」画面が 
表示され確認ができます 
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４－２．ＵＣＲ受入地の場合 

ＵＣＲ受入地に土砂搬入するための申請について説明します。 
 

（１）新規申請 

新規申請時の全体フローを図 4-4 に示します。作成にあたって発注者（監督員）が登録
した工事情報と紐づけをする為に必要な登録番号と認証キーを受け取ってください。 

手順①～③で試験実施前の事前確認に必要な情報を入力・資料を添付し、技術センター
に事前確認を行います。事前確認が完了し試験を実施後に、手順④～⑥で申請書の作成を
行います。 

協議会の承認後に、登録されているメールアドレス宛に郵送案内のメールが通知され
ますので、手順⑦～⑩でシステムから申請書を印刷し郵送します。 

UCR の承認後、搬入料金の振込案内がメールにて通知されます。振込先は振込案内の
メールに記載がありますので、振込み後に手順⑪～⑬で振込完了の入力をします。技術セ
ンターが入金を確認後、管理券を登録されている送付先に郵送します。 

 
※技術センター、発注者、協議会及び UCR が申請書を確認する過程で、申請書の修正を依

頼する場合があります。その際は「修正依頼メール」にて通知されます。 
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図 4-4 新規申請の全体フロー 

 
 
手順①：システムログイン後の画面にある［登録番号確認］をクリックします。 

 

 
 
 
 
 
 
 

「登録番号確認」を 
クリックします 
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手順②： 「登録番号確認」画面が表示されますので、発注者から伝えられた登録番号及び認
証キーを入力し、［確認］をクリックします。 
「登録番号または認証キーが違います。」とエラーメッセージが表示される場合、
または登録番号及び認証キーがわからない場合は発注者（監督員）に確認してくだ
さい。 

 
 
 

手順③： 「申請書入力」画面が表示されますので、表示されている工事情報から受注した工
事である事を確認し、各項目を入力・修正します。必須項目は【土砂搬入申請書】・
【土砂搬入計画表】・【発券申請書】・【土砂等発生元証明書】 ・【添付資料】の５項目
があります。また、分割で発券申請する場合は【分割発券申請予定表】、建設発生
土を仮置きする場合は【仮置場使用確認書】を入力してください。（横須賀市久里
浜港受入地の場合は【建設残土発生場所等証明書】も入力してください。） 「※」印
は入力必須です。 
・もし違う工事である場合は、［キャンセル］ボタンをクリックし発注者にその旨

を伝えてください。 
 

※違う工事で情報を保存してしまった場合は、技術センター建設発生土窓口（メー
ル：hasseido_contact@toshiseibi.or.jp、電話：0467-73-7775）に連絡してくださ
い。 

  

「確認」を 
クリックします 

登録番号及び認証キーを 
入力します 

mailto:hasseido_contact@toshiseibi.or.jp
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【土砂搬入申込書】 

 
 
 
 

 
 
 
 
  

＜ 分
割 予
定＞ 

 

 
 

 

 

上部のタブをクリックすると 
画面が切り替わります 

 

入力内容を確認・修正 
入力します 

＜分割予定＞ 
全数購入する場合は「なし」、 
分割して購入する場合は「あり」を選択→上部の「分割発券申請予定表」タブが有効になります 
 
＜仮置場使用予定＞ 
現場から直接搬入する場合は「なし」、 
仮置場を使用する場合は「あり」を選択→上部の「仮置場使用確認書」タブが有効になります 
 

各項目を選択・ 
入力します 

搬出申込する土量を入力します 
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【土砂搬入計画表】 

 
 

※分割で発券申請しない場合、 「土砂搬入計画表」の各ダンプ総台数は、「発券申請
書」の発券枚数に反映されます。 

 
 
 
 
 
 

 

各項目を選択・ 
入力します 複数の車両区分がある場合 

タブで画面が切り替わります 

搬入年月とダンプ延を入力し 
搬入予定日にチェックを入れます 

搬入予定日にチェックを入れていくと、

システムが搬入申込土量から逆算して、

最終月の搬入予定日数を表示します。 
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【分割発券申請予定表】  ※分割して購入する場合 

       
 

※「分割発券申請予定表」に入力する発券枚数は、「発券申請書」の発券枚数に反
映されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

分割する回数に 
応じて「申請予定
日」と「発券枚数」
を入力します 
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【発券申請書】 

 
 
 

【土砂等発生元証明書】 

 
 
 
 
 
 
 
 

各項目を入力します 

分割なしの場合は「土砂搬入計画表」、 
分割ありの場合は「分割発券申請予定表」
から自動入力されます 

チェックを入れると 
「土砂搬入申請書」の内容を 
自動入力します 

各項目を入力します 
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【仮置場使用確認書】  ※仮置場を使用する場合 

 
 

【添付資料】 

 

 
 

各項目を選択・入力します 

必要な添付資料が列挙されますので 
添付資料ごとにファイルを選択してください 
（必要な添付資料は申請内容に応じて変わり
ます） 

 
事前確認時点では以下の添付資料以外を登録
してください 

・地質分析（濃度）結果証明書 
・試料採取状況写真 
・検査試料採取調書 
 
※【その他資料】は別途申請資料として 
 添付したい場合に使用してください 
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※UCR 受入地については、試料採取方法等について事前の調整が必要となりますの
で、試験を実施する前に事前に確認依頼を行ってください。 

 添付資料は試料採取方法等の判断に必要となりますので、試験実施後に提出する
上記 3 点の添付資料以外は、アップロードしてください。 

 
・ファイル選択後の画面 

 

 
 

 
※添付するファイルの名称は、内容がわかる名称にしてアップロードする様にお願

いします。 
 
 

入力完了後に［入力完了］ボタンをクリックします。 
・エラーメッセージが表示された場合、エラーメッセージの内容を確認・修正して、

再度［入力完了］ボタンをクリックします。 
・技術センター及び UCR 受入地が申請書類の内容 ・試料採取方法等を確認し、問

題なければ 「確認依頼メール」にて通知されます。修正等がある場合は 「修正依
頼メール」にて申請書類の修正依頼が通知される場合があるので、定期的にメー
ルの確認をお願いします。 

・ ［保存して中断］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存して「申請書一
覧」画面に戻ります。 

・ ［申請書一覧に戻る］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存せず「申請
書一覧」画面に戻ります。 

 

ファイルは、［入力完了］ボタンまたは［保存して中断］ボタンをクリックす
ると、システムに登録されます。 

ファイルを選択すると、
「追加」が表示されます 

添付するファイルを変更する場合は、 
「ファイルの変更」ボタンをクリックします 
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手順④ ：事前確認完了後に 「確認依頼メール」が通知されます。システムにログインし、「工

事一覧」画面から状態の「申請作業中」にチェックを入れ［検索］ボタンをクリッ
クします。一覧表示されますので対象工事の整理番号をクリックします。 

 

 
 
 
 
 

［入力完了］をクリックすると 
技術センターに事前確認を依頼します 

［整理番号］をクリックします 
新規申請の承認までは 6 桁の仮番号となります 
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手順⑤： 「申請書一覧」画面が表示されますので、［申請書入力］ボタンをクリックします。 

 
 

 
 

手順⑥： 「申請書入力」画面が表示されますので、申請書類の確認と試験実施結果に関する
添付資料のファイル選択完了後に［入力完了］ボタンをクリックします。 
・ ［保存して中断］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存して「申請書一

覧」画面に戻ります。 
・ ［申請書一覧に戻る］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存せずに「申

請書一覧」画面に戻ります。 
  

［申請書入力］ボタンをクリックします 
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【添付資料】 

 
 

上部のタブをクリックすると 
画面が切り替わります 

 

必要な添付資料が列挙されます
ので、添付資料ごとにファイルを
選択してください 
（必要な添付資料は申請内容に
応じて変化します） 
 
※【その他資料】は別途申請資料
として添付したい場合に使用し
てください 

［入力完了］をクリックすると 
技術センターに確認を依頼します 
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・エラーメッセージが表示された場合、エラーメッセージの内容を確認・修正して、
再度［入力完了］ボタンをクリックします。 

・技術センター、発注者及び協議会が申請書類の内容等を確認し、承認された後に、
「郵送依頼メール」が通知されます。 

・申請書類の確認過程で、「修正依頼メール」にて申請書類の修正依頼が通知され
る場合があるので、承認されるまでの間は定期的にメールの確認をお願いします。 

 
手順⑦ ： 「郵送依頼メール」にて承認が通知されましたら、システムにログインし、「工事一

覧」画面から状態の「申請作業中」にチェックを入れ［検索］ボタンをクリックし
ます。一覧表示されますので対象工事の整理番号をクリックします。 

 
 
 
手順⑧： 「申請書一覧」画面が表示されますので、［帳票出力］ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 

［整理番号］をクリックします 

［帳票出力］をクリックします 
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手順⑨ ： 「帳票印刷（UCR）」画面が表示されますので、まず「書類送付案内【PDF】」を印
刷（ダウンロード）します。書類送付案内に記載の送付内容（チェックリスト）を
参考に、UCR 受入地に郵送する書類をシステムから印刷（ダウンロード）します。
書類の中には受注者及び発注者の押印が必要な書類があるので、押印忘れが無い
様に注意してください。全ての書類が揃っているか、書類送付案内のチェックリス
トを使用して確認し、使用した書類送付案内は同封して郵送をお願いします。書類
の送付先は「書類送付案内【PDF】」の 2 ページ目に記載されています。 
※書類は送付先に直接持ち込まないで、必ず郵送で送付してください。 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
  

印刷（ダウンロード）したい 
帳票のラジオボタンを選択して 
［印刷］をクリックします 

印刷（ダウンロード）したい 
添付資料をクリックします 
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・書類送付案内【PDF】 

 
 

手順⑩：郵送完了後に手順⑧の「申請書一覧」画面を表示して、［郵送完了通知］ボタンを
クリックします。 

 
 
 

［郵送完了通知］ボタンをクリックすると、UCR 受入地に書類を郵送した事を通
知します。ＵＣＲが申請書類を確認し承認された後に、「承認・振込案内メール」
が通知されます。 
・申請書類の確認過程で、「修正依頼メール」にて申請書類の修正依頼が通知され

る場合があるので、承認されるまでの間は定期的にメールの確認をお願いします。 
 

 

郵送する書類が列挙されます 
（郵送する書類は申請内容に 

応じて変わります） 
 
チェック欄にレ点でチェックを 
入れて送付忘れが無いか確認します 
（押印忘れも確認してください） 
 
チェックした書類送付案内は 
一緒に同封して郵送してください 

郵送する日を記入してください 

［郵送完了通知］ボタンをクリックします 
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手順⑪：「承認・振込案内メール」にて承認が通知されましたら、メールに記載の振込先に
搬入料金を振込みます。（振込手数料はご負担ください。） 
振込時の振込依頼人名は下記の例の様に、振込依頼人名の前に「整理番号」を追加
してください。 

      （例 1）R05-00-0000 フリコミシャメイ     
 

搬入料金を振込みましたらシステムにログインし、「工事一覧」画面から状態の「承
認済み・未入金」にチェックを入れ［検索］ボタンをクリックします。一覧表示さ
れますので対象工事の整理番号をクリックします。 

 

 
 
 
手順⑫ ： 「申請書一覧」画面が表示されますので、［振込完了入力］ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 

「承認済み・未入金」に 
チェックを入れ 
［検索］をクリックします 
 

［整理番号］をクリックします 

［振込完了入力］をクリックします 
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手順⑬： 「振込完了入力」画面が表示されますので、振込日を入力して［振込完了］ボタン
をクリックします。UCR が入金を確認後、技術センターが管理券の発行を行い、
登録されている住所に受入地通行証と一緒に郵送で送付します。郵送の際は「管理
券発行メール」にて通知します。お手元に届きましたら申請した管理券及び受入地
通行証の枚数が入っている事をご確認ください。 
・ ［申請書一覧に戻る］ボタンをクリックすると、入力した情報を保存せずに「申

請書一覧」画面に戻ります。 

 
 
 
  

［振込完了］をクリックし
 

振込日を入力します 
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（２）変更申請 

変更申請時の全体フローを図 4-5 に示します。手順①～③で申請書の作成 （加えて試験
を実施する場合は、手順④～⑥）を行います。協議会の承認が完了後に、登録されている
メールアドレス宛に郵送案内のメールが通知されますので、手順⑦～⑩でシステムから申
請書を印刷し郵送します。 

土量増の変更申請の場合、UCR の承認後に搬入料金の振込案内がメールにて通知され
ます。振込先は振込案内のメールに記載がありますので、振込み後に手順⑪～⑬で振込完
了の入力をします。UCR が入金を確認後、技術センターが管理券を登録されている送付
先に郵送します。 

 
※技術センター、発注者、協議会及び UCR が申請書を確認する過程で、申請書の修正を依

頼する場合があります。その際は「修正依頼メール」にて通知されます。 
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図 4-5 変更申請の全体フロー 
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手順①：システムにログインし、「工事一覧」画面から状態の「発券済み」にチェックを入
れ［検索］ボタンをクリックします。一覧表示されますので対象工事の整理番号を
クリックします。 

 
 
手順②：「申請書一覧」画面が表示されますので、［変更申請］ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
  

［整理番号］をクリックします 

［変更申請］ボタンをクリックします 
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手順③： 「申請書入力」画面が表示されますので、各項目を入力・修正します。必須項目は
【土砂搬入申請書】・【土砂搬入計画表】・【土砂等発生元証明書】 ・【工期・土量変更
証明書】です。また、前回申請時から分割発券申請予定に変更がある場合は【分割
発券申請予定表】、今回の変更申請で管理券を購入する場合は【発券申請書】、仮置
場使用確認書を新規に提出または内容に変更がある場合は【仮置場使用確認書】を
入力してください。 
「※」印は入力必須です。 

 
土量増等により試験を実施する場合は、試料採取方法等について必ず事前に確認
依頼を行ってから試験を実施してください。 
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【土砂搬入申請書】 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜ 分
割 予
定＞ 

 

 
 

 

 

 
 

上部のタブをクリックすると 
画面が切り替わります 

 

＜今回購入予定＞ 
今回の申請で管理券を購入しない場合（工期変更のみの申請）は「なし」 
購入する場合は「あり」を選択→上部の「発券申請書」タブが有効になります 
 
＜仮置場使用予定の変更＞ 
「仮置場使用確認書」を提出しない場合は「なし」 
「仮置場使用確認書」を提出する場合（内容に変更がある場合）は「あり」を選択 

→上部の「仮置場使用確認書」タブが有効になります 
 

契約工期を変更する場合は、 
変更後の契約工期末日を入力します 

 

搬入申込土量を変更する場合は、 
変更後の搬入申込土量を入力します 

 



78 

 

 
【土砂搬入計画表】 

 
 
※分割で発券申請していない場合、「土砂搬入計画表」の各ダンプ総台数は、 
「発券申請書」の発券枚数に反映されます。 
 
 
 

 

変更申請の内容に応じて 
修正入力します 

複数の車両区分がある場合 
タブで画面が切り替わります 

変更申請の内容に応じて 
搬入年月とダンプ延を 
入力し搬入予定日に 
チェックを入れます 

搬入予定日にチェックを入れていくと、

システムが搬入申込土量から逆算して、

最終月の搬入予定日数を表示します 
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【分割発券申請予定表】  ※分割購入していて内容に変更がある場合 

 

※「分割発券申請予定表」に入力する発券枚数は、「発券申請書」の発券枚数に反
映されます。 
  

前回申請時の情報が初期表示 
されますので、発券申請予定に 

変更がある場合は修正入力します 
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【発券申請書】 

 
  

分割なしの場合は「土砂搬入計画表」、 
分割ありの場合は「分割発券申請予定表」
から自動入力されます 

「支払予定日」を入力します 



81 

 

【土砂等発生元証明書】 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

【仮置場使用確認書】  ※内容を変更・提出する場合 

 
 
 

 

各項目を選択・ 
（修正）入力します 

今回の申請で試験がある場合は 
実施済み区画数と今回実施する 
区画数を合計した数字を選択します 

土量増の変更申請の場合は、 
数量の見直してください 
 

今回の申請で試験がある場合は 
上記で入力した区画数から今回実施する 
区画数分の入力欄が表示されますので、 
各項目を入力します 
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【工期・土量変更証明書】 

 
 

【添付資料】 

 

 
 
 
 
※UCR 受入地については、試料採取方法等について事前の調整が必要となりますの

で、試験を実施する前に事前に確認依頼を行ってください。 
 添付資料は試料採取方法等の判断に必要となりますので、試験実施後に提出する

上記 3 点の添付資料以外は、アップロードしてください。 
 

 

工期変更及び土量増の変更理由 
を入力してください 

必要な添付資料が列挙されますので 
添付資料ごとにファイルを選択してくだい 
（必要な添付資料は申請内容に応じて変わり
ます） 

 
事前確認時点では以下の添付資料以外を登録
してください 

・地質分析（濃度）結果証明書 
・試料採取状況写真 
・検査試料採取調書 
 
※【その他資料】は別途申請資料として 
 添付したい場合に使用してください 
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・ファイル選択後の画面 

 

 
 

 
 

※添付するファイルの名称は、内容がわかる名称にしてアップロードする様にお願
いします。 

 
入力完了後に［入力完了］ボタンをクリックします。 
・エラーメッセージが表示された場合、エラーメッセージの内容を確認・修正して、

再度［入力完了］ボタンをクリックします。 
・技術センター及び UCR 受入地が申請書類の内容・試料採取方法等を確認し、試

験を実施する場合は「確認完了メール」が通知されます。 
・試験の実施が無い場合は、技術センター、発注者及び協議会が申請書類の内容等

を確認し、承認されましたら 「郵送依頼メール」にて通知されます。修正等があ
る場合は「修正依頼メール」にて申請書類の修正依頼が通知される場合があるの
で、定期的にメールの確認をお願いします。 

・ ［保存して中断］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存して「申請書一
覧」画面に戻ります。 

・ ［申請書一覧に戻る］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存せず「申請
書一覧」画面に戻ります。 

 
 

ファイルは、［入力完了］ボタンまたは［保存して中断］ボタンをクリックす
ると、システムに登録されます。 

ファイルを選択すると、
「追加」が表示されます 

添付するファイルを変更する場合は、 
「ファイルの変更」ボタンをクリックします 
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手順④ ：事前確認完了後に 「確認完了メール」が通知されます。システムにログインし、「工

事一覧」画面から状態の「申請作業中」にチェックを入れ［検索］ボタンをクリッ
クします。一覧表示されますので対象工事の整理番号をクリックします。 

 
 
 
手順⑤： 「申請書一覧」画面が表示されますので、［申請書入力］ボタンをクリックします。 

［入力完了］をクリックすると 
技術センターに事前確認を依頼します 

［整理番号］をクリックします 
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手順⑥： 「申請書入力」画面が表示されますので、申請書類の確認と試験実施結果に関する

添付資料のファイル選択完了後に［入力完了］ボタンをクリックします。 
・ ［保存して中断］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存して「申請書一

覧」画面に戻ります。 
・ ［申請者一覧に戻る］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存せずに「申

請書一覧」画面に戻ります。 
  

［申請書入力］ボタンをクリックします 

申請の複数がある場合は 
確認したい申請を選択します 
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【添付資料】 

 
 
 
 
 
 
 

上部のタブをクリックすると 
画面が切り替わります 

 

［入力完了］をクリックすると 
技術センターに確認を依頼します 

必要な添付資料が列挙され
ますので、添付資料ごとにフ
ァイルを選択してください 
（必要な添付資料は申請内
容に応じて変化します） 
 
※【その他資料】は別途申請
資料として添付したい場合
に使用してください 



87 

 

・エラーメッセージが表示された場合、エラーメッセージの内容を確認・修正して、
再度［入力完了］ボタンをクリックします。 

・技術センター、発注者及び協議会が申請書類の内容等を確認し、承認された後に
「郵送依頼メール」が通知されます。 

・申請書類の確認過程で、「修正依頼メール」にて申請書類の修正依頼が通知され
る場合があるので、承認されるまでの間は定期的にメールの確認をお願いします。 

 
手順⑦ ： 「郵送依頼メール」が通知された後、システムにログインし、「申請書一覧」画面か

ら状態の「申請作業中」にチェックを入れ［検索］ボタンをクリックします。一覧
表示されますので対象工事の整理番号をクリックします。 

 
 
手順⑧： 「申請書一覧」画面が表示されますので、［帳票出力］ボタンをクリックします。 

 

 
 
 
 
 

［整理番号］をクリックします 

［帳票出力］をクリックします 

申請の複数がある場合は 
確認したい申請を選択します 
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手順⑨ ： 「帳票印刷（UCR）」画面が表示されますので、まず「書類送付案内【PDF】」を印
刷（ダウンロード）します。書類送付案内に記載の送付内容（チェックリスト）を
参考に、UCR 受入地に郵送する書類をシステムから印刷（ダウンロード）します。
書類の中には受注者及び発注者の押印が必要な書類があるので、押印忘れが無い
様に注意してください。全ての書類が揃っているか、書類送付案内のチェックリス
トを使用して確認し、使用した書類送付案内は同封して郵送をお願いします。（送
料はご負担ください。）書類の送付先は 「書類送付案内【PDF】」の 2 ページ目に記
載されています。 

 
※書類は送付先に直接持ち込まないで、必ず郵送で送付してください。 

 

 
 

 
 
  

印刷（ダウンロード）したい 
帳票のラジオボタンを選択して 
［印刷］をクリックします 

印刷（ダウンロード）したい 
添付資料をクリックします 
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・書類送付案内【PDF】 

  
 
手順⑩：郵送完了後に手順⑧の「申請書一覧」画面を表示して、［郵送完了通知］ボタンを

クリックします。 

 
 
 

・ ［郵送完了通知］ボタンをクリックすると、UCR 受入地に書類を郵送した事を通
知します。ＵＣＲが申請書類を確認し承認した後に、「承認（・振込）案内メー
ル」が通知されます。 

・申請書類の確認過程で、「修正依頼メール」にて申請書類の修正依頼が通知され
る場合があるので、承認されるまでの間は定期的にメールの確認をお願いします。 

 
 
 

郵送する書類が列挙されます 
（郵送する書類は申請内容に 

応じて変わります） 
 
チェック欄にレ点でチェックを 
入れて送付忘れが無いか確認します 
（押印忘れも確認してください） 
 
チェックした書類送付案内は 
一緒に同封して郵送してください 

郵送する日を記入してください 

［郵送完了（申込）］ボタンをクリック
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手順⑪： 「承認・振込案内メール」にて承認が通知されましたら、メールに記載の振込先に
搬入料金を振込みます。（振込手数料はご負担ください。） 
振込時の振込依頼人名は下記の例の様に、振込依頼人名の前に「整理番号」を追加
してください。 

      （例 1）R05-00-0000 フリコミシャメイ     
 

搬入料金を振込み後に、システムにログインし、「工事一覧」画面から状態の「承
認済み・未入金」にチェックを入れ［検索］ボタンをクリックします。一覧表示さ
れますので対象工事の整理番号をクリックします。 

 

 
 
 
手順⑫ ： 「申請書一覧」画面が表示されますので、［振込完了入力］ボタンをクリックします。 

 

 
 
 
 

「承認済み・未入金」に 
チェックを入れ 
［検索］をクリックします 
 

［整理番号］をクリックします 

［振込完了入力］をクリックします 

申請の複数がある場合は 
確認したい申請を選択します 
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手順⑬： 「振込完了入力」画面が表示されますので、振込日を入力して［振込完了］ボタン
をクリックします。UCR が入金を確認後、技術センターが管理券の発行を行い、
登録されている住所に追加で申請した受入地通行証と一緒に郵送で送付します。郵
送の際は「管理券発行メール」にて通知します。お手元に届きましたら申請した管
理券及び受入地通行証の枚数が入っている事をご確認ください。 
・ ［申請書一覧に戻る］ボタンをクリックすると、「申請書一覧」画面に戻ります。 

 

 
 
  

［振込完了］をクリックします 

振込日を入力します 
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（３）分割購入申請 

新規申請時に分割して購入する申請をしていて、変更（土量増または工期変更）を伴わ
ない購入を申請する場合の操作手順について説明します。 

 
分割申請時の全体フローを図 4-6 に示します。手順①～③で申請書の作成（加えて試験を

実施する場合は、手順④～⑥）を行います。協議会の承認後に、登録されているメールアド
レス宛に郵送案内のメールが通知されますので、手順⑦～⑩でシステムから申請書を印刷し
郵送します。 

UCR の承認後に搬入料金の振込案内がメールにて通知されます。振込先は振込案内のメ
ールに記載がありますので、振込み後に手順⑪～⑬で振込完了の入力をします。UCR が入
金を確認後、技術センターが管理券を登録されている送付先に郵送します。 
 
※技術センター、発注者、協議会及び UCR が申請書を確認する過程で、申請書の修正を依

頼する場合があります。その際は「修正依頼メール」にて通知されます。 
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図 4-6 分割申請の全体フロー 

 
 
手順①：システムにログインし、「工事一覧」画面から状態の「発券済み」にチェックを入

れ［検索］ボタンをクリックします。一覧表示されますので対象工事の整理番号を
クリックします。 

 
 
 

［整理番号］をクリックします 
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手順②： 「申請書一覧」画面が表示されますので、［分割申請］ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
手順③： 「申請書入力」画面が表示されますので、各項目を入力・修正します。必須項目は

【発券申請書】で、前回申請時から分割発券申請予定に変更がある場合は【分割発
券申請予定表】、未実施の試験がある場合は【土砂等発生元証明書】を入力してく
ださい。未実施の試験については、試料採取方法等について必ず事前に確認依頼を
行ってから試験を実施してください。 
「※」印は入力必須です。 

 
  

［分割申請］ボタンをクリックします 
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【発券申請書】  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜ 分
割 予
定＞ 

 

 
 

 

 

 
 

上部のタブをクリックすると 
画面が切り替わります 

 

＜分割発券申請予定の変更＞ 
前回提出した分割発券申請予定表に変更がある場合は「あり」を選択         
→上部の「分割発券申請予定表」タブが有効になります 
 
＜仮置場使用予定の変更＞ 
「仮置場使用確認書」を提出しない場合は「なし」 
「仮置場使用確認書」を提出する場合（内容に変更がある場合）は「あり」を選択 

→上部の「仮置場使用確認書」タブが有効になります 
 

「分割発券申請予定表」から 
自動入力されます 

「支払予定日」を 
入力します 

受入地通行証は追加で 
必要な枚数を入力します 
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【分割発券申請予定表】 

 
 

※「分割発券申請予定表」に入力する発券枚数は、「発券申請書」の発券枚数に反
映されます。 

  

前回申請時の情報が初期表示 
されますので、発券申請予定に 

変更がある場合は修正入力します 
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【土砂等発生元証明書】  ※未実施の試験がある場合のみ 

 

 
 
 
 
 
 
  

未実施の試験がある場合は 
実施済み区画数と今回実施する 
区画数を合計した数字を入力します 

上記で入力した区画数から今回実施する 
区画数分の入力欄が表示されますので、 
各項目を入力します 

今回の申請で試験がある場合は 
上記で入力した区画数から今回実施する 
区画数分の入力欄が表示されますので、 
各項目を入力します 
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【仮置場使用確認書】  ※仮置場使用確認書に変更がある場合のみ 

 

 
【添付資料】 

 
 
 
 

※UCR 受入地については、試料採取方法等について事前の調整が必要となりますの
で、試験を実施する前に事前に確認依頼を行ってください。 

 添付資料は試料採取方法等の判断に必要となりますので、試験実施後に提出する
上記 3 点の添付資料以外は、アップロードしてください。 

 
 
 

必要な添付資料が列挙されますので 
添付資料ごとにファイルを選択してください 
（必要な添付資料は申請内容に応じて変わります） 

 
事前確認時点では以下の添付資料以外を 
登録してください 
・地質分析（濃度）結果証明書 
・試料採取状況写真 
・検査試料採取調書 
 
※【その他資料】は別途申請資料として 
 添付したい場合に使用してください 
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・ファイル選択後の画面 

 

 
 

 
※添付するファイルの名称は、内容がわかる名称にしてアップロードする様にお願

いします。 
 
 

入力完了後に［入力完了］ボタンをクリックします。 
・エラーメッセージが表示された場合、エラーメッセージの内容を確認・修正して、

再度［入力完了］ボタンをクリックします。 
・技術センター及び UCR 受入地が申請書類の内容・試料採取方法等を確認し、問

題なければ「確認依頼メール」にて通知されます。 
・修正等がある場合は「修正依頼メール」にて申請書類の修正依頼が通知される場

合があるので、定期的にメールの確認をお願いします。 
・ ［保存して中断］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存して「申請書一

覧」画面に戻ります。 
・ ［申請書一覧に戻る］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存せず「申請

書一覧」画面に戻ります。 
 
 

ファイルは、［入力完了］ボタンまたは［保存して中断］ボタンをクリックす
ると、システムに登録されます。 

ファイルを選択すると、
「追加」が表示されます 

添付するファイルを変更する場合は、 
「ファイルの変更」ボタンをクリックします 



100 

 

 
 
 
 
 
 
手順④～⑥ ：試験実施後の申請書作成操作手順については、変更申請の操作手順と同様です

ので「（２）変更申請の手順④～⑥」を参照してください。 
 

手順⑦～⑩ ：受入地へ書類を郵送する際の操作手順については、変更申請の操作手順と同様
ですので「（２）変更申請の手順⑦～⑩」を参照してください。 

 
手順⑪～⑬ ：搬入料金の振込が完了した際の操作手順については、変更申請の操作手順と同

様ですので「（２）変更申請の手順⑪～⑬」を参照してください。 
 
  

［入力完了］をクリックすると 
技術センターに事前確認を依頼します 
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（４）搬入完了申請 

搬入完了申請は、全量搬入と減量搬入で提出する書類が異なります。そのため、全量搬
入と減量搬入の場合に分けてそれぞれ説明します。また、全量搬入の場合には、ＵＣＲか
ら 「土砂搬入完了確認書」の発行を受けたい場合と発行不要の場合があります。下図フロ
ーにより、申請方法を確認してください。なお、搬入完了申請を行うと、その工事の搬入
は全て完了した状態となり、以降変更申請等はできなくなりますのでご注意ください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

搬入完了申請時の全体フローを図 4-7 に示します。手順①～④で申請書の作成を行いま
す。「３）減量搬入の場合」及び「４）減量搬入・土砂搬入完了確認書の発行を受けたい
場合」は管理券を、技術センターの建設発生土窓口に郵送で返却してください。 

UCR から「土砂搬入完了確認書」の発行を受けたい場合は、手順⑤～⑥で完了確認書
の印刷（ダウンロード）を行います。 

 
※技術センター、発注者、協議会及び UCR が申請書を確認する過程で、申請書の修正を依

頼する場合があります。その際は「修正依頼メール」にて通知されます。 
 
 
 
 

不要 

すべて搬入した 

少なく搬入した 

「３）減量搬入の場合」を 

参照 

「１）全量搬入・土砂搬入完了確認書の発行が不要の場合」を参照 

「２）全量搬入・土砂搬入完了確

認書の発行を受けたい場合」を

参照 

必要 

「４）減量搬入 ・土砂搬入完了確認書の発行を

受けたい場合」を参照 

 
土砂搬入完了 

確認書の発行が必要  
発券した土量 

すべて搬入した 

 
土砂搬入完了 

確認書の発行が必要 

搬入完了 
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図 4-7 搬入完了申請の全体フロー 

 
 

手順①：システムにログインし、「申請書一覧」画面から状態の「発券済み」にチェックを
入れ［検索］ボタンをクリックします。一覧表示されますので対象工事の整理番号
をクリックします。 

 

 
 
 
 

「整理番号」をクリックします 
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手順②： 「申請書一覧」画面が表示されますので、フローで確認した申請方法 1）～４）の
操作手順を行ってください。 

 

１）全量搬入・土砂搬入完了確認書の発行が不要の場合 
手順③： 「申請書一覧」画面で、［完了申請］ボタンをクリックします。 

 
 
 

 
手順④：書類選択画面が表示されますので、［完了届入力］ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

「完了申請」をクリックします 

「完了届入力」をクリックします 
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手順⑤： 「土砂搬入完了届入力」画面が表示されますので、各項目を入力します。入力完了
後に［確認依頼］ボタンをクリックします。 
技術センター及び UCR が申請書類の内容を確認し、UCR が受理します。 
・修正等がある場合は「修正依頼メール」にて通知します。 
・ ［キャンセル］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存せずに「申請書一

覧」画面に戻ります。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

［確認依頼］をクリックすると 
技術センターに確認を依頼します 

各項目を入力します 
 



105 

 

２）全量搬入・土砂搬入完了確認書の発行を受けたい場合 
手順③： 「申請書一覧」画面で、［完了申請］ボタンをクリックします。 

 
 
 

 
手順④：書類選択画面が表示されますので、［土砂搬入完了確認依頼書］ボタンをクリック

します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「完了申請」をクリックします 

「土砂搬入完了確認依頼書」をクリックします 
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手順⑤： 「土砂搬入完了確認依頼書入力」画面が表示されますので、各項目を入力します。
入力完了後に［確認依頼］ボタンをクリックします。 
技術センター及び UCR が申請書類の内容を確認し、承認されましたら「完了確認
書発行メール」にて通知されます。 
・修正等がある場合は「修正依頼メール」にて通知します。 
・ ［キャンセル］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存せずに「申請書一

覧」画面に戻ります。 

 
 
 
 

手順⑥ ： 「完了確認書発行メール」が通知された後、システムにログインして「申請書一覧」
画面の［完了申請照会］ボタンをクリックします。 

 
 
 

［確認依頼］をクリックすると 
技術センターが内容確認を行います  

各項目を入力します 
 

［完了申請照会］をクリックします 
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手順⑦：「土砂搬入完了確認依頼書確認」画面が表示されます。［土砂搬入完了確認書］ボタ
ンをクリックし、土砂搬入完了確認書をプレビュー表示し、確認します。 

 
 

  

［土砂搬入完了確認書］をクリックし確認します 
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３）減量搬入の場合 
手順③： 「申請書一覧」画面で、［完了申請］ボタンをクリックします。 

 
 
 

 
手順④：書類選択画面が表示されますので、［土砂搬入完了精算書］ボタンをクリックしま

す。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「完了申請」をクリックします 

「土砂搬入完了精算書」をクリックします 
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手順⑤： 「土砂搬入完了精算書入力」画面が表示されますので、各項目を入力します。項目
は【土砂搬入完了精算書】・【土量変更証明書】・【添付資料】があります。工事の発
注機関により【副申書】がある場合があります。 
入力完了後に［確認依頼］ボタンをクリックします。 
技術センター、発注者及び協議会が申請書類の内容等を確認し、承認された後に
「料金還付案内メール」が通知されます。 
・申請書類の確認過程で、「修正依頼メール」にて申請書類の修正依頼が通知され

る場合があるので、承認されるまでの間は定期的にメールの確認をお願いします。 
・ ［キャンセル］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存せずに「申請書一

覧」画面に戻ります。 
 
【土砂搬入完了精算書】 

 

 
 
 

［確認依頼］をクリックすると 
技術センターが事前確認を行います 

各項目を入力します 
 

使用枚数を入力します 

還付先の銀行口座を確認します 

上部のタブをクリックすると 
画面が切替わります 



110 

 

【土量変更証明書】 

 
 

【添付資料】 

 
 
  

各項目を入力します 
 

申請に必要な書類を追加
してください 
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４）減量搬入・土砂搬入完了確認書の発行を受けたい場合 
手順③： 「申請書一覧」画面で、［完了申請］ボタンをクリックします。 

 
 

 
手順④：書類選択画面が表示されますので、［土砂搬入完了精算書・土砂搬入完了確認依頼

書］ボタンをクリックします。 

 
 
手順⑤： 「土砂搬入完了精算書入力」画面が表示されますので、各項目を入力します。項目

は【土砂搬入完了精算書】・【土砂搬入完了確認依頼書】・【土量変更証明書】・【添付
資料】の４項目があります。工事の発注機関により【副申書】が必要な場合があり
ます。 
入力完了後に［確認依頼］ボタンをクリックします。 
技術センター、発注者及び協議会が申請書類の内容等を確認し、承認された後、「完
了確認書発行・還付案内メール」が通知されます。 
・申請書類の確認過程で、「修正依頼メール」にて申請書類の修正依頼が通知され

る場合があるので、承認されるまでの間は定期的にメールの確認をお願いします。 

「完了申請」をクリックします 

「土砂搬入完了精算書・土砂搬入完了確認依頼書」を
クリックします 
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・［キャンセル］ボタンをクリックすると、入力した内容を保存せずに「申請書一
覧」画面に戻ります。 

 
【土砂搬入完了精算書】 

 
 
 
 

【土量変更証明書】 

 

［確認依頼］をクリックすると 
技術センターが事前確認を行います 

各項目を入力します 
 

使用枚数を入力します 

還付先の銀行口座を確認します 

上部のタブをクリックすると 
画面が切替わります 

各項目を入力します 
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【添付資料】 

 
 

手順⑥ ： 「完了確認書発行メール」が通知された後、システムにログインして「申請書一覧」
画面の［完了申請照会］ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

申請に必要な書類を追加
してください 

［完了申請照会］をクリックします 
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手順⑦：「土砂搬入完了精算書確認」画面が表示されます。［土砂搬入完了確認書］ボタンを
クリックし、土砂搬入完了確認書をプレビュー表示し、確認します。 

 
 

  

［土砂搬入完了確認書］をクリックし確認します 
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５．集計等の出力 

集計表等の各種帳票は、メインメニューの［土砂搬入管理］からダウンロードできます。 
ダウンロードできる帳票は表 6-1 に示します。なお、集計される土量等は受入地で搬入時に
受券したデータを、受入地担当者が本システムを操作して送信されたものが反映されます。 
 

表 6-1 集計表等の帳票一覧 

帳票名 内容 
 

担当工事の 
発券・搬入状況 

選択した発注年度・発注機関・地区協議会・契約年度・
単価年度・受入地及び状態の他、整理番号・工事件名・
受注者名で検索した、整理番号ごとの発券・搬入状況を
閲覧、Excel データでダウンロードできます。 

 
 
手順①：メインメニューから［土砂搬入管理］ボタンをクリックします。  

 
 
 
手順②：「土砂搬入管理」画面が表示されますので、閲覧・ダウンロードしたい帳票のラジ

オボタンをクリックして選択します。集計表等の検索条件をプルダウンから選択、
または入力して［検索］ボタンをクリックすると、選択した帳票の集計結果が画面
に表示されます。［Excel 出力］ボタンをクリックすると、Excel 形式でダウンロー
ドできます。各帳票の検索条件は表 6-1 を参照ください。 

 
 
 
 

［土砂搬入管理］を 
クリックします 
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６．Ｑ＆Ａ 

本システムで利用者ごとにやりたいことについての操作方法を説明します。 
 

（１）ログイン ID を忘れてしまった。 
Answer：ログイン ID を忘れてしまった場合は、管理者権限のユーザーに聞いて頂く

か、技術センター建設発生土窓口 （メール：hasseido_contact@toshiseibi.or.jp、
電話：0467-73-7775）までご連絡ください。 

 
（２）パスワードを忘れてしまった。 

Answer ：パスワードを忘れてしまった場合は、 「２－２．基本的な操作」の「（２）パス
ワードを忘れたときの操作」を参照ください。 

 
（３）パスワードを変更したい。 

Answer ：パスワードを変更したい場合は、 「３－２．パスワードの変更」を参照くださ
い。 

 
（４）新規にユーザーを追加したい。 

Answer：新規にユーザーを追加する方法は、「３－1．受注者ユーザーの新規登録・変
更」の「（３）受注者ユーザーの新規登録」を参照ください。 

 
（５）人事異動によりユーザー登録情報を変更したい。 

Answer ：ユーザー登録情報を変更する方法は、 「３－１．受注者ユーザーの新規登録・
変更」の「（５）受注者ユーザーの登録情報の変更」を参照してください。 

 
（６）システムを使うために何をしたらよいかわからない。 

Answer ：システムを使用するためには、法人登録を行い、ログイン ID を作成する必要
があります。詳しくは「２－１．システム利用の準備」を参照してください。 

 
（７）法人登録を行いたい。 

Answer ：法人登録を行う方法は、 「３－１．受注者ユーザーの新規登録・変更」の「（１）
法人登録」を参照してください。 

 
（８）法人代表者の変更等により法人の登録情報を変更したい。 

Answer ：法人の登録情報を変更する方法は、 「３－１．受注者ユーザーの新規登録・変
更」の「（２）法人登録情報の確認・変更」を参照してください。 

mailto:hasseido_contact@toshiseibi.or.jp
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（９）新規に申請を行いたい。 
Answer：新たに土砂搬入申請を行いたい場合は、発注者（監督員）から教えられた登

録番号と認証キーが必要です。 
◆登録番号と認証キーを受取っていない場合は、発注者（監督員）にご相談く

ださい。 
◆登録番号と認証キーを受取っている場合は、 

●県営/民間受入地への搬入申請の場合 「４－１．県営／民間受入地の場合」
の「（１）新規申請」を参照してください。 

●UCR 受入地への搬入申請の場合 「４－２．ＵＣＲ受入地の場合」の「（１）
新規申請」を参照してください。 

 
（10）変更の申請を行いたい。 

Answer：工期や搬入土量等の変更により、変更申請を行いたい場合は 
●県営/民間受入地への搬入申請の場合 「４－１．県営／民間受入地の場合」

の「（２）変更申請」を参照してください。 
●UCR 受入地への搬入申請の場合 「４－２．ＵＣＲ受入地の場合」の「（２）

変更申請」を参照してください。 
分割発券申請を行いたい場合は 

●県営/民間受入地への搬入申請の場合 「４－１．県営／民間受入地の場合」
の「（２）変更申請」を参照してください。 

●UCR 受入地への搬入申請の場合 「４－２．ＵＣＲ受入地の場合」の「（３）
分割発券申請」を参照してください。 

 
（11）土砂搬入が完了した時に何をしたらよいか。 

Answer：土砂搬入が完了した場合、搬入完了時の申請が必要となります。 
●県営/民間受入地への申請の場合「４－１．県営／民間受入地の場合」の

「（３）搬入完了申請」を参照してください。 
●UCR 受入地への申請の場合 「４－２．ＵＣＲ受入地の場合」の「（４）搬

入完了申請」を参照してください。 
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問合せ先 

 
 
 

（公財）神奈川県都市整備技術センター 建設発生土窓口 

電話：0467-73-7775（電話受付：平日 9：00～17：00） 
メール：hasseido_contact@toshiseibi.or.jp 

 
 

mailto:hasseido_contact@toshiseibi.or.jp
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